Povinné zverejiiované informace dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu
k informacim (dale jen ,,zakon*)

NiZe naleznete povinné zvefejnované informace zptisobem umoziujici dalkovy piistup dle § 5 zakona.
Seznam informaci o povinném subjektu, ktery musi byt zvefejnén zplsobem umoznujicim dalkovy
pristup, uvadi vySe uvedené ustanoveni ve svych odstavcich 1a2. Tyto informace se zvetejnuji
na webovych strankach Skol a Skolskych zafizeni. Moznost zvetejnit ur¢ité informace pomoci odkazu

stanovuje v konkrétnich piipadech zakon, poptipadé vyhlaska ¢. 515/2020 Sb., o struktuie informaci
zvetejnovanych o povinném subjektu a o osnové popisu tkond vykonavanych v ramci agendy.

Presnou strukturu zvefejnovanych informaci stanovuje Ptiloha €. 1 vySe zminéné vyhlasky.

1/ Oficialni nazev
Stfedni odborné ucilisté kadefnické, Praha 8, Karlinské nameésti 8/225

Pravni forma: pfispévkova organizace
1Z0: 600005101

2/ Duvod a zpisob zaloZeni

Nase prispévkova organizace, byla zfizena usnesenim ¢ 4/8 ze dne 17. 2. 2011 a sidli na adrese Karlinské
namésti 8/225, 186 00 Praha 8 - Karlin. Zfizovaci listina nabyla u¢innosti 1. 4. 2011. Zména zfizovaci
listiny prispévkové organizace byla schvalena usnesenim Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy ¢. 9/98
ze dne 10. 9. 2015 véetné dodatk.

Hlavnim ucelem pfispévkové organizace je poskytovani vzdélavani podle ustanoveni zakona
¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$s§im odborném a jiném vzdélavani, ve znéni
pozd¢jsich predpist (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpist.

3/ Organizacni struktura

Statutarnim organem piispévkové organizace je feditel (dale jen ,,feditel®). Reditel ¢ini pravni tkony
jménem prispévkové organizace ve vSech vécech. Do funkce je jmenovan a muze byt odvolan v souladu

s § 166 skolského zakona a vyhlaskou ¢. 54/2005 Sb., o nalezitostech konkursniho fizeni a konkursnich
komisich.

4/ Kontaktni spojeni

4.1 Kontaktni postovni adresa

Sidlo: Karlinské namésti 8/225, 186 00 Praha 8 - Karlin

4.2 Adresa uradovny pro osobni navstévu

Adresa pro osobni navs§tévu: Karlinské namésti 8/225, 186 00 Praha 8 - Karlin

4.3 U¥edni hodiny

Ufedni hodiny jsou uvedeny na www.souhair.cz , po telefonické domluvé — feditelka, zastupce fed.
4.4 Telefonni ¢isla

Telefonni spojeni: 241 441 444
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teditel Skoly Mgr. Jan Ciganik, tel. 241 440 423
e-mail: jan.ciganik@souhair.cz
zastupce feditele:

Bc. Tereza Volfova
Zastupce teditele pro ekonomicko-provozni tisek
telefon: 241 445 433, e-mail: tereza.volfova@souhair.cz

Ing. Blanka Gamanova
Zastupce feditele pro teoretické vyucovani, statutarni zastupce
telefon: 241 445 745, e-mail: blanka.gamanova@souhair.cz

Mgr. Ilona Blahnikova
Zastupce teditele pro odborny vycvik
telefon: 284 685 332, e-mail: jana.limburska@souhair.cz

Bc.Lucie Goldbrichtova
Vedouci ucitelka odborného vycviku
telefon: 222 232 585, e-mail: ilona.blahnikova@souhair.cz

povefenec ochrany osobnich tdajt

Mgr. Eva Smidova

Moore Czech Republic s.r.0.

se sidlem Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8

IC: 272 44 784

telefon: 731 609 403, e-mail: consultant@moore-czech.cz

4.5 Adresa internetovych stranek
Webové stranky: www.souhair.cz
4.6 Adresa podatelny

Karlinské nameésti 8/225, 186 00 Praha 8 - Karlin

Prehled technickych nosic¢a dat, na kterych povinny subjekt ptijima dokumenty v elektronické podobé:

USB flash disk, CD, DVD.

4.7 Elektronicka adresa podatelny
E-mailova adresa: sekretariat@souhair.cz
4.8 Datova schranka

ID datové schranky: rjvzob6

5/ Pripadné platby (po domluvé) lze poukazat
39530041/0100
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6/ 1CO

00639028

7/ Platce dané z pridané hodnoty

Skola neni platcem DPH.

8/ Dokumenty

8.1 Seznam hlavnich dokumenti

8.1.1 Dokumenty podléhajici zveiejnéni, do kterych je umoZnéno nahlédnout

e Ztizovaci listina Skoly rozhodnuti o zapisu do $kolského rejstiiku — v listinné podob¢ po domluve
v feditelné Skoly

e  Skolni vzdélavaci programy — v listinné podob& po domluvé v fediteln& skoly a dale
v elektronické podobé na webu Skoly

e Vyrocni zprava o ¢innosti Skoly — v listinné podob¢ po domluvé v feditelné Skoly a dale
v elektronické podobé na webu Skoly

e Skolni fad— v listinné podobé po domluvé v feditelng §koly a dale v elektronické podobé na webu
skoly

e Dokumentace BOZP a PO — v listinné podobé po domluvé v feditelné skoly

8.1.2. Dokumenty nepodléhajici zverejnéni, do kterych je umozZnéno nahlédnout pouze pri
prokazani opravnéného zajmu. Nahlizeni mize probéhnout formou piedloZeni ¢aste¢né
anonymizované kopie dokumentu v piipad¢, Ze dokument obsahuje téz tidaje, do kterych nahlizejici
neni opravnén nahlédnout

e Knihu urazi a zaznamy o urazech déti, zakt a studentt, poptipad¢ 1ékaiské posudky
— v listinné podob¢ po domluvé v fediteln€ skoly

e Doklady o pfijimani déti, zak, studentt a uchaze¢t ke vzdélavani, o pribéhu vzdélavani a jeho
ukon¢ovani — v listinné podob¢ po domluvé v feditelné Skoly

8.2. Rozpocet

Rozpocet $koly a jeho stiednédoby vyhled je pfistupny na webovych strankach Hlavniho mésta Prahy
(www.praha.eu) www.praha.eu/jnp/cz/o_meste/finance/rozpocet/rozpocet na rok 2019/schvalene ro
zpocty prispevkovych.html

9/ Zadosti o informace

Pfi vytizovani zadosti o informace se postupuje dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist.

10/ Pfijem podani a podnétii

Zadosti a dal$i podani je mozné dorugit osobné do feditelny $koly v ifedni hodiny, zaslat pisemné
na adresu $koly, elektronicky na emailovou adresu MS, prostfednictvim DS nebo telefonicky
na telefonnim ¢isle kancelafe Skoly. Piijem zadosti a dalSich podani se fidi podle svého obsahu zdkonem
€. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdé¢jsich predpistt a zdkonem
¢. 500/2004 Sb., spravni tad, ve znéni pozdéjsich predpist.
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11/ Piedpisy

wewr

N4

Ministerstva Skolstvi, mladeZe a télovychovy.
Nejcastéji pouzivané predpisy:

 Zéakon €. 561/2004 Sb., o ptredskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani
(skolsky zakon)

 Zéakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich
 Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace
e Zakon ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti

 Zéakon €. 143/1992 Sb., o platu a odmén¢ za pracovni pohotovost v rozpoctovych a nékterych dalsich
organizacich a organech.

 Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

e Zakon ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze

« Zakon &. 157/2000 Sb., o piechodu n&kterych véci, prav a zavazki z majetku CR do majetku krajt
* Zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech

 Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech izemnich rozpocta

e Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole

e Zéakon ¢. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich udajt

 Zéakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim. ¢ Nafizeni vlady ¢. 68/1997 Sb., kterym
se stanovi mira vyucovaci povinnosti ucitelti a ostatnich pedagogickych pracovnikii ve skolstvi

* Natizeni vlady ¢. 689/2004 Sb., o soustaveé oborti vzdélavani v zakladnim, stfednim a vyssim
odborném vzdélavani

* Vyhlaska ¢. 671/2004 Sb., kterou stanovuji podrobnosti o organizaci ptijimaciho fizeni ke vzdélavani
ve stfednich Skolach

 Vyhlaska ¢. 442/1991 Sb., o ukoncovani studia ve stfednich Skolach a ucilistich. « Vyhlaska ¢.
13/2005 Sb., o stiednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi. « Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o
organizaci sk. roku

* Vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci urazt deti, zaka a studentti » Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o
Skolnim stravovani

* Vyhlaska ¢. 357/1997 Sb., o organizaci, vykonu a tkolech $kolni inspekce
* Vyhlaska ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potieb.
* Vyhlaska ¢. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace, skolskych zatizeni a Skolni matriky

* Vyhlaska ¢. 263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni fad pro zaméstnance $kol
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11.2 Vydané pravni piredpisy
Skolni ¥ad

Povinny subjekt dale nevydava pravni predpisy v ramci vécné plisobnosti.

12/ Uhrady za poskytovani informaci
12.1 Sazebnik uhrad za poskytovani informaci (zména vyhrazena)
Sazba nakladt na pofizeni informace ¢ini:

1. Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich

Format A4 jednoStranny........c.ooueeiiiretiteiit et eieeneaeans 3,00 K¢/A4
Format A4 obOouStranNY . .....c.ooviiriii it 4,00 K&/A4
Format A3 jednostranny..........cooviiiuiiiiiioiiit et e eeea 4,00 K¢/A3
Format A3 0bOUStIraNNY . .....c.ovuiitiit it 5,00 K¢/A3

2. Tisk na tiskarnach PC

Format A4 na laseroveé tiskarn€. ... 4,00 K¢/A4
Format A4 na ostatnich tiskarnach................ooooiiiii i 5, 00K¢/A4
3. Kopirovani na magnetické nosice

D 50,00 K¢/1ks

T 16 15T TP dle skute¢nych nakladt
5. Za odeslani informace

Postovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku

6. Dalsi véené naklady

Dle formy poskytované informace

7. Osobni naklady

Osobni naklady, pfesahne-li doba zpracovani a vyhledani informace 1 hod. a za kazdou dalsi
zapocatou hodinu...........ooiiiiiii 250,00 K¢é/hod.

8. Pokud je pozadovana informace obsazena v publikaci nebo tiskoviné¢ vydavané skolou, predskolnim
nebo Skolskym zatizenim, hradi se naklady ve vysi ceny pfislusného vytisku.

9. Nepresahne-li ¢astka za poskytnuti informaci 50,- K¢, budou poskytnuty zdarma.

12.2 Rozhodnuti nadfizeného organu o vysi uhrad za poskytnuti informaci
Zadna rozhodnuti o vysi uhrad vydana podle zakona o svobodném pfistupu k informacim v piipadé
stiznosti nebyla ve vztahu k povinnému subjektu za posledni dva roky vydana.
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13/ Licen¢ni smlouvy

14/ Vyrocni zprava podle zakona o svobodném piistupu k informacim
Na webovych strankach skoly www.souhair.cz.

Osnova popisu tkonii organu veiejné moci
Osnovu a popisy ukond organd vefejné moci dle § 2 vyhlasky ¢. 515/2020 Sb. o struktufe informaci
zvefejiiovanych o povinném subjektu a o osnové popisu tkonti vykonavanych v ramci agendy naleznete

na Portalu vefejné spravy.

PoloZzka osnovy

Popis polozky

Nazev ukonu

Rozhodnuti o pravech a povinnostech zaka, nebo studenta (dale téz
spole¢né¢ jako ,,u¢astnik™) v oblasti vzdélavani

V jakém piipad¢€ ve véci jednat

Reditel $koly rozhoduje zpozice organu vefejné moci v piipadech
uvedenych v § 165 odst. 2 skolského zakona, které se tykaji ticastnika.

Charakteristika ukonu

Ucelem ukonu je vydani rozhodnuti feditel, kterym se méni prava a
povinnosti G¢astnika v oblasti vzdélavani.

Toto rozhodnuti je ve véci:

a) zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle § 18
Skolského zakona, zamitnuti Zadosti o piefazeni zaka nebo studenta do
vys$S§iho ro¢niku podle § 17 odst. 3 skolského zakona,

b) Zzadosti o odklad povinné skolni dochazky podle § 37 Skolského
zakona,

¢) piijeti ke vzdélavani ve stiedni $kole podle § 59 skolského zakona
a nasledujicich, vyssi odborné skole podle § 93 skolského zakona
a nasledujicich a v konzervatofi podle § 88 skolského zakona,

d) Zadosti o prestup, zménu oboru vzdélani, pieruseni vzdélavani
a opakovani ro¢niku podle § 66 a 97 Skolského zakona,

¢) podminéné vylouceni a vylouceni zaka nebo studenta ze Skoly nebo
Skolského zatizeni podle § 31 odst. 2 a 4 Skolského zakona,

(dale téz vse spolecné jako ,,charakteristika ikonu®)

Vysledek tkonu

Vysledkem je rozhodnuti ve véci uvedené v bodu charakteristika
ukonu.

Kdy véc tesit

V piipadé, Ze je feditelem zahajeno fizeni z moci tGiedni.

Co je nutné dolozit pfi iniciaci tkonu
provedené elektronicky

K Zadosti o pfijeti ke stfednimu vzdélavani se priklada:

a) vysvédceni z poslednich 2 ro¢niktl, ve kterych uchaze¢ splnil nebo
plni povinnou $kolni dochazku, nebo z odpovidajicich ro¢nikt
zakladni skoly 1 po splnéni povinné Skolni dochazky,
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b) vysvédceni z poslednich 2 ro¢nikt, ve kterych uchaze¢ ukoncil nebo
ukon¢i zékladni vzdélavani, pokud uchaze¢ ziskal nebo ziska zakladni
vzdélani pred splnénim povinné Skolni dochazky,

¢) vysvédceni z Sestého a sedmého ro¢niku zakladni skoly, popiipadé
ze Ctvrtého a patého ro¢niku zakladni Skoly, pokud se uchazec¢ hlasi
do prvniho ro¢niku nizsiho stupné Sestiletého gymnazia, poptipadé
osmiletého gymnazia,

d) vysvédéeni z poslednich 2 ro¢nikd, ve kterych uchaze¢ plni nebo
splnil povinnou $kolni dochazku, pokud se uchazec¢ hlasi do prvniho
ro¢niku osmiletého nebo Sestiletého vzdélavaciho programu
konzervatofte,

e) doklady o ziskani stfedniho vzdélani s vyucnim listem, pokud
se uchaze¢ hlasi do nastavbového studia,

f) doklad o ziskani ptislusného stupné stfedniho vzdélani, pokud

se uchaze¢ hlasi do zkraceného studia pro ziskani stfedniho vzdélani
s vyu¢nim listem nebo zkraceného studia pro ziskani stfedniho
vzdélani s maturitni zkouskou,

g) Iékarsky posudek o zdravotni zplsobilosti ke vzdélavanil), pokud
je podle natizeni vlady o soustavé oborti vzdélani v zakladnim,
sttednim a vy$$im odborném vzdélavani predpokladem pfijeti
uchazece ke vzdélavani splnéni podminek zdravotni zptisobilosti
uchazece pro ptislusny obor vzdélani,

h) doporuceni Skolského poradenského zatizeni obsahujici podptirna
opatieni pro nezbytné Gpravy piijimaciho fizeni, jde-li o uchazece
se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

1) doklad o spInéni povinné $kolni dochazky, jde-li o uchazece, ktery
ukoncil nebo ukonéi povinnou skolni dochazku v zahraniéni skole,
vydany zahrani¢ni $kolou, nebo

j) osvéd¢eni o uznani rovnocennosti zahrani¢niho vysvédceni
vydané¢ho zahrani¢ni skolou nebo rozhodnuti o uznani platnosti
zahrani¢niho vysveédceni v ptipadé, Ze se pro piijeti vyZzaduje ziskani
prislusného stupné vzdélani.

(2) Soucasti prihlasky nemusi byt doklad (nebo jeho Gfedné ovétena
kopie) uvedeny v odstavci 1 pism. a) az d), pokud je klasifikace

z piislusnych ro¢nikt na ptihlaSce za tyto rocniky potvrzena Skolou,

ve které¢ uchaze¢ splnil nebo plni povinnou skolni dochazku, pripadné
ukoncil nebo ukon¢i zakladni vzdélavani. Klasifikace v piihlasce

ke stfednimu vzd€lavani, kterou ovéfuje Skola, potvrzuje Skola otiskem
razitka a podpisem feditele Skoly nebo jim povéteného zaméstnance.

Vzor zadosti k pfijeti je obsazen na strance www.souhair.cz

Kde a jakym zptsobem lze ukon
iniciovat elektronicky

Zadost je mozné podat také v elektronické podobg, a to:

e do datové schranky skolky,
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e c-mailem s uznavanym elektronickym podpisem (nelze jen
prostfednictvim prostého e-mailu).

V zadosti musi byt uvedeno:

e jméno a piijmeni zadatele,

e datum narozeni Zadatele,

e jméno a piijemni zakonného zastupce zadatele,

e misto trvalého pobytu, poptipadé jina adresa pro doruc¢ovani,

e oznaceni spravniho organu, kterému je zadost urcena,

e podpis osoby, ktera Zadost podava (zakonny zastupce, ktery dité
pti podani zadosti zastupuje; pokud je dité zastupovano jinou

osobou nez zdkonnym zastupcem, je nutné dolozit opravnéni dité
zastupovat).

Kde a jakym jinym zptisobem nez
elektronicky lze tkon iniciovat

Zadost mize byt podana také:
e postou,
e osobnim podanim.
V zadosti musi byt uvedeno:
e jméno a piijmeni zadatele,
e datum narozeni zadatele,
e misto trvalého pobytu, poptipadé jina adresa pro doruc¢ovani,
e oznaceni spravniho organu, kterému je zZadost urcena,
e podpis osoby, ktera zadost podava (zakonny zastupce, ktery dité
pii podani zadosti zastupuje; pokud je dité zastupovano jinou

osobou nez zdkonnym zastupcem, je nutné dolozit opravnéni dité
zastupovat).

Vyse poplatku pfi iniciaci tkonu
provedené elektronicky

Vyse popsané ukony nejsou zpoplatnény.

Vyse poplatku pfi iniciaci tkonu
provedené jinak nez elektronicky

Vyse popsané ukony nejsou zpoplatnény.

Vyse davky nebo jiného plnéni,
pokud je pfedmétem tkonu

Predmétem ukonu neni davka nebo jiné plnéni.

Opravné prostiedky

Proti rozhodnuti feditelky $koly je mozné podat odvolani v souladu
s § 81 a nasl. spravniho fadu. Odvolani se podava do 15 dnti ode dne
oznameni rozhodnuti u feditelky.
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Vyjimkou je odvolani uchazece proti rozhodnuti feditele skoly
o vysledku ptijimaciho fizeni Ize podat ve lhité 3 pracovnich dnua
ode dne doruceni rozhodnuti.

Casté dotazy Nejsou znamy.

Sankce V fesenych ptipadech nejsou uplatnovany sankce.

Pésobnost Revdi'te}ka §k91y vykolnévvé yjiée p9psané ukony v ramci druhu pisobeni
vefejné moci ,,ostatni vetejna sprava‘.

Oblast Ukon je vykonavan v oblasti vzd&lavani.

Kli¢ova slova

povoleni individualniho vzdélavaciho planu; ukonceni individualniho
vzdélavani ditéte; prefazeni zaka nebo studenta do vyssiho ro¢niku;
prestup zaka; prevedeni zaka do jiného vzdélavaciho programus; piijeti
ke vzdélavani ve stfedni Skole, pfestup, zména oboru vzdélani; preruseni
vzdélavani a opakovani ro¢niku; podminéné vylouceni a vylouceni zaka
nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zafizeni; Zadosti o uznani
dosazeného vzdélani;

Pocatek platnosti popisu tkonu

1.3.2021

Konec platnosti popisu ukonu

Neni znamo.

Vysledek tkonu vedeny v zakladnim
registru nebo v agendovém
informacnim systému

Agendovy informacni systém

Ko6d agendy A3082 Skolsky zdkon
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